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Instruccions per al tràmit de la convocatòria del procés
selectiu per Infraestructures.cat en règim laboral
indefinit.
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 Per poder inscriure’s en una convocatòria del procés selectiu                                                  hem d’accedir a la pàgina web d’Infraestructures a l’apartat treballa amb nosaltres https://infraestructures.gencat. cat/?page=oferta‐laboral
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[image: Imatge que conté text, captura de pantalla, Font, nombre

Pot ser que el contingut generat per IA no sigui correcte.]Publicació



 Dintre de l’apartat “Ofertes públiques d'ocupació” trobarem publicats el procés



Haureu de descarregar i omplir els següents documents:
 (
ria
) Document bases convocatò
 Guia del tràmit
 Formulari sol∙licitud d’admissió al procés 
     (per emplenar, NO SIGNAR)
 Document declaració responsable (per emplenar i signar)
 Formulari valoració de mèrits
     (per emplenar, NO SIGNAR)




En clicar al botó “Inscriu‐ te” ens enllaçarà amb la pàgina per crear el tràmit.
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 El botó “Inscriu‐te” ens enllaçarà a la següent pàgina per crear el tràmit, si no disposem d’identificació digital, haurem d’accedir des de l’opció “No tinc identificació digital”.
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Accés al tràmit



















•		El certificat digital és l'únic mecanisme d'identificació permès per fer ús dels serveis de tramitació corporativa de la Generalitat de Catalunya que requereixen aquesta identificació.

•   L'ús de certificat és necessari per lliurar tots els formularis de sol∙licitud que requereixen identificació o signatura electrònica. Si descarregues havent‐te identificat prèviament amb el certificat digital, s'hi incorporaran les teves dades d'identitat.
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 En accedir amb identificació digital ens mostrarà la següent
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Accés al tràmit







Un cop ens identifiquem, mostrarà la següent finestra per seleccionar el perfil amb el qual estem accedint.
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 El camp “Codi personal”, és un codi personal (només el visualitzes tu) per poder identificar el tràmit en la nostra àrea privada.
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Formulari del tràmit
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Formulari del tràmit


Per rebre avisos sobre la tramitació de la sol∙licitud, haurem de seleccionar el següent camp:

Deixarem marcada l’opció “Vull rebre notificacions administratives...” i informarem l’adreça electrònica, copiant les dades de la persona sol∙licitant.
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 El camps son obligatoris per poder obrir la candidatura i inscriure´ns.
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Formulari del tràmit















 (
ars
,
 
IMPO
R
T
AN
)Informarem les dades particul 	T hem de posar en el camp “Fa referència a alguna clau” el text CONVOCATÒRIA_2026_ (codi plaça) al qual volem inscriure’ns.
Exemple: CONVOCATÒRIA_2026_2.7
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Formulari del tràmit






















	Formulari sol∙licitud (emplenat)
	Document declaració responsable (Emplenat i signat)
	Formulari valoració mèrits (Emplenat)
	Currículum, DNI
	Acreditació de la titulació acadèmica requerida
	Acreditació de coneixements de llengua catalana
	Document acreditatiu d’haver fet efectiva la Taxa de participació o si escau de les causes de la seva o reducció (veure bases). Si escau document acreditatiu grau discapacitat
     Carnet conduir
	 Vida laboral




Tota la documentació l’adjuntarem en un o dos fitxers ZIP (Exclusivament ZIP).



IMPORTANT no permet adjuntar fitxers RAR.
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 *Si en enviar la sol∙licitud ens adonem que no hem adjuntat tota la documentació
requerida, haurem de crear una nova sol∙licitud, ja que no ens permetrà adjuntar‐la un cop enviat.
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Formulari del tràmit
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Consulta del meu tràmit



Ens mostrarà una finestra amb les dades del tràmit que hem generat.

Rebrem un correu electrònic amb la confirmació d’alta del tràmit.






[image: Imatge que conté text, captura de pantalla, Software de multimèdia, Lloc web

Pot ser que el contingut generat per IA no sigui correcte.]






Per consultar l’estat d’un tràmit, hem d’accedir a la pàgina web d’Infraestructures des de 
‐> Tràmits, a “Estat de les meves gestions”
o
Clicant l’enllaç directe que ens apareix en el correu electrònic d’alta del tràmit.
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 Podrem visualitzar les dades del tràmit i la documentació que hem adjuntat, un cop el tràmit està enviat no permet adjuntar nova documentació.
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Consulta del meu tràmit


Podrem accedir tant amb identificació digital com amb document d’identitat.




















12









 Si se’ns requereix aportar nova documentació o informació, rebrem un correu si tenim la opció marcada
des de un inici, o sinó haurem de revisar el tràmit dins dels terminis
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Consulta del meu tràmit




















 (
correspone
n
t
.
)Només si se’ns requereix aportar nova documentació o documentació veurem habilitat el botó per presentar els documents o la informació
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NOVETAT!

Sha aprovat la convocatoria de la Borsa de Treball propia d’Infraestructures.cat per a personal Tecnic.

Si vols optar a un lloc de treball a la nostra empresa, pots inscriure’t i participar segons les Bases especifiques que
regulen aquest procés. Cal tenir en compte que el periode d'inscripcié s’obre a partir de la publicacié de I'anunci al DOGC,
ila durada del termini per la presentacié de sol-licituds, s'ha establert en 20 dies naturals. Transcorregut aquest termini, es
podran fer noves convocatories per necessitat d’ampliacio de les borses, o  la finalitzacié del periode de validesa
daquestes.

IMPORTANT. En cada sol-licitud és impresci le adjuntar la documentacié requerida corresponent. Trobareu el model de
Declaracio6 responsable i el full d'Autovaloracié de Mérits a I'apartat Docs. de cada una de les Borses.
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Processos oberts »

Processos resolts »
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© Area privada

‘Aquest espai e faciita o seguiment dels eus tramits | gestions de manera centralizada. També pots aportar documentaci, fer pagaments |
actualitza les teves dades personals.

El certificat amb el qual accedeixes et permet triar entre diferents perfils didentificaci6.

Persona fsca
- Persana vinculada a una empresa, organizacio o ens pablic

Sitries opeid de persona vinculada a una empresa, organitzacé o ens piblc eurds tant e gestions que has realzat en nom de fempresa,
organitzacid o ens poblic.com e reatzadesa ol personal.Les gestons amb perfil de persona vinculada només es poden veure des daquet
perf.

 persona fsica

O Persona vinculada a una empress, organizacié o ens piblic
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Si voleu rebre avisos sobre la tramitacié de la vostra soHlicitud, indiqueu-ho.
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Notificacions

Vullrebre notificacions administratives d'aquest tramit només per mitjans electranics.

Si marques aquesta casella deixars de rebre notificacions en paper per correu certificat.

Pots consultar-les accedint a Notificacions electronigues. Es considerara rebutjada si després de 10 dies naturals de la posada a disposicié no hi has
accedit. En el moment que accedeixis al seu contingut, la notificacid es considerars practicads.

Indica ladreca electranica en qué vols rebre els avisos de la posada a disposicié de les teves notificacions i un teléfon mabil en qué, addicionalment,
rebras un avis SMS.

Copia dades dela persona soficitant
Adrega electronica * Telefon mobil *
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Documentacié

Adjunteu la seguent documentacid en els formats que sindica:

Documentacié relacionada (1)

Tipus d'anxius admesos: pdf 1 zp. Mida méxima 10.000 k.

Documentacié rela

Tipus d'arxius admesos: pdf1 zip. Mida méxima 10.000 E.
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Protecci6 de dades

He llegit i accepto la informacio basica sobre proteccié de dades * @)

Tractament: Consultes, queixes | suggeriments Infraestructures.cat

Responsable: Infraestructures.cat

Finalitat: Garantir Ia tracabilitat de les gestions que la ciutadania realitza amb Infraestructures.cat, mitjancant la plataforma corporativa Geneat
Serveis i Tramits

Legitimacis: Interés piblic o exercici de poders publics

Destinataris: Infraestructures.cat

Cessi6 de dades a tercers: sautoritza |a cessi6 de dades de caracter personal a tercers que hagin participat o estiguin directament relacionats amb
Fobjecte de la peticid la queixa, consulta ifo suggeriment amb Ia finalitat de poder recavar tota la informaci6 necessaria i requerir els informes
pertinents per tal de donar resposta,

Drets de les persones interessades: facultat de correccid i drets d'accés, rectificacié, supressid, limitacié del tractament. portabilitat i d'oposicié de
les dades personals.

Per exercir els drets deles persones interessades: adreceu-vos a l'adreca electronica delegatoratecciodades@infraestructures,cat, mitjancant escrit a
Infraestructures.cat (C/ dels Vergés, 36-42 | 08017 Barcelona) o mitjancant aquesta peticio.

Més informaci6 a httpsi//infrasstructures.gencat.cat/zpage=aviso-legal#politicaPrivacidad





image28.jpeg
Consultes, queixes i suggeriments Infraestructures.cat

[ I TR Er—

Codi de amit (DF To72E7RS,
Nimero de regitre: 2015- 815708/ 2024
Dt deregire: ou0u0241737:34

) st

vl ol el it o consultar e Festat s, consuta | aterre requeriments de documentact o de pagament d axes

Recordey aue 3 Lo meva carpea” obareu acallzada toa  nformac sobr efs vostes 3mis | gestons

Consulew s rpcomanagions de seguretar




image29.png
B0 RN

ACTUACIONS PORTAL DE TRANSPARENCIA

Cofinangat per
la Unié Europea

L]
M Next Generation
| Catalunya





image30.jpeg
Consulta l'estat d'un tramit o gestié Entra at teva Area privacal

et co (2) 8 mimero depecent | un nimars e cocumant dattat g comsuta st dun o ges. ool s e,
it gesans mot
i

o010 nimero dexpedient @ Nimero didenifcac ©





image31.jpeg
Consultes, queixes i suggeriments Infraestructures.cat

© Necessites ajuda?

Codi personal @ Codi Num. d'expedient Data drinici Data destat Estat
1J72F7RS 020412024 03/04/2024 En tramitaci6
Prova placa téc ICATFIX 4
Historial de gestions D Documentacio

gg{l Documentacié generada per I'Administracié

LAdministracio no t'ha enviat cap documentacié

. Documentacié que has aportat [A)
«»

Documentacié relacionada (1) _
D Enviada el 02/04/2024 a les 17:37h OV
D Consultes, queixes i suggeriments Infraestructures.cat

Enviada el 02/04/2024 a les 17:37h




image32.jpeg
Codi personal @ Codi Nam. diexpedient Data d'inici Data d'estat Estat

1YJ72F7RS 02/04/2024 03/04/2024 En tramitaci6
Prova plaga téc ICATFIX d

Historial de gestions D Documentacié

Ordre cronologic:

(® De més recenta més antic (O De més antic a més recent
a"t' Requeriment de documentacié Q@ rendent 03/04/2024 ()

D Espai per laportaci6 de documentacié sol licitada
Benvolgutida,Per poder continuar amb la tramitacio del seu expedient.es necessari que aporti la seguent documentacio:Salutacions.

@ Inici del tramit 021042024 [V}




image33.png
corresponent.




image1.jpeg
sempre
endavant




image2.png




image3.jpeg
2024-03-22




image4.jpeg
SERVEIS
ENERGETICS

MOBILITAT
ELECTRICA
Energles
Renovables





image5.png
Generalitat de Catalunya
Departament de Tel





